РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРДЕЕВСКОГО РАЙОНА БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От «10»  декабря  2019 г. №  570
с. Гордеевка

Об утверждении административного

регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Бесплатное предоставление гражданам,
имеющим трех и более детей, в собственность 
земельных участков, расположенных  
на территории Гордеевского района»
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Закона Брянской области №77-З от 30.07.2019 «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей,  в собственность земельных участков в Брянской области».  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатное предоставление гражданам, имеющих трех и более детей, в собственность земельных участков, расположенных на территории Гордеевского района» (далее – Административный регламент), согласно приложению.
2. Разместить данное постановление на официальном сайте Гордеевского муниципального района в сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Литвин Н.М. 
4. Ранее изданные постановления администрации Гордеевского района в отношении данной муниципальной услуги считать недействительным.
Глава администрации района                                              Л.И. Убогова

Исп. Барвенова Н.И.
Юрист                                                                                                           Н.Г.Недбайло

Начальник ОК и КР                                                                                    М.Н. Глушак

Утверждено Постановлением

                                                                                       Администрации Гордеевского района
                                                                  от «10»  декабря  2019 г. №  570

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков, расположенных  на территории Гордеевского района»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков, расположенных  на территории Гордеевского района» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению гражданам, имеющим трех и более детей в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства, или садоводства, или огородничества,  находящихся в муниципальной собственности (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие при предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства, или садоводства, или огородничества, находящихся в муниципальной собственности и обеспечивает реализацию прав граждан на оформление земельных участков для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства, или садоводства, или огородничества,  предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации, Законом Брянской области №77-З от 30.07.2019 «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей,  в собственность земельных участков в Брянской области». 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Гордеевского муниципального района в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Гордеевского района (далее – Комитет по имуществу).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

- семьям, в которых родители (усыновители) имеют трех и более детей, в том числе усыновленных (удочеренных);

- единственный родитель (усыновитель) имеет трех и более детей, в том числе усыновленных (удочеренных) 

В составе таких семей учитываются:

дети, обучающиеся в образовательных организациях по очной форме обучения в возрасте до 23 лет;

дети, проходящие срочную военную службу по призыву в возрасте до 23 лет;

дети, в отношении которых родители (усыновители) либо единственный родитель (усыновитель) не лишены родительских прав или в отношении которых не отменено усыновление.

Все члены семьи являются гражданами Российской Федерации;

родители (усыновители) либо один из родителей (усыновителей), либо единственный родитель (усыновитель) имеют место жительства на территории Брянской области не менее трех лет;

члены семьи не имеют на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования земельного участка с видами разрешенного использования, установленными Законом Брянской области №77-З от 30.07.2019 «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей,  в собственность земельных участков в Брянской области» для предоставления в собственность бесплатно, расположенного на территории Брянской области, либо члены семьи имеют на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования земельный участок (земельные участки), расположенный на территории Брянской области, размер которого (которых в сумме) меньше предельного (минимального) размера, установленного градостроительными регламентами Гордеевского муниципального района  Брянской области;

-   члены семьи в течение 5 лет не осуществляли сделки по отчуждению земельного участка (части земельного участка, земельных участков), принадлежавшего им на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования и расположенного на территории Брянской области, размер которого (которых в сумме) равен либо превышает предельный (минимальный) размер, установленный градостроительными регламентами Гордеевского муниципального района с видами разрешенного использования, установленными Законом Брянской области №77-З от 30.07.2019  З «О законе Брянской области «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей,  в собственность земельных участков в Брянской области»».

Предельные (минимальные и максимальные) размеры земельных участков, предназначенных для индивидуального жилищного строительства, предоставляемых гражданам в собственность бесплатно, устанавливаются в следующих размерах: минимальный размер земельного участка-0,6га; максимальный размер земельного участка-0,2га.

         1.3. Юридический и почтовый адрес администрации: Адрес: 243650, Брянская область, Гордеевский район, с. Гордеевка, ул. Победы, д.10.

         1.4. Телефон администрации (848340) 2-14-72 (орг.отдел), факс: (848340) 2-14-46. Телефон Комитета (ответственного за предоставление муниципальной услуги) для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги: 8(48340)2-16-67.

Адрес электронной почты администрации Гордеевского муниципального района: admorgotdel@mail.ru
  Официальный Интернет-сайт администрации Гордеевского муниципального района: (www.admgordeevka.ru).

1.5. Режим работы администрации Гордеевского муниципального района для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги: понедельник-четверг 8.30-17.00, пятница 8.30-15.30, обеденный перерыв 13.00-14.00, суббота, воскресенье – выходные дни. 

Прием заявлений и документов, прием граждан для консультаций осуществляется в кабинете: 1 этаж, каб. №17 .

1.6. Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

1) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

2) содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

3) оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

5) обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

6) оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

7) предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- оказание должностными лицами органа местного самоуправления Гордеевского района иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами”.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков, расположенных  на территории Гордеевского района» 

2.2. Наименование органа исполнительной власти, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: администрация Гордеевского муниципального района (далее - Администрация).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление Администрации о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства, или садоводства, или огородничества;

- уведомление о невозможности предоставления земельного участка с указанием причин.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов.

2.4. Срок исполнения услуги установлен пунктами 3.1.6, 3.2.3, 3.2.4 настоящего административного регламента.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

 - Законом Брянской области от 30.07.2019г. N 77-З «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области»;

2.6. перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Для приобретения в собственность бесплатно земельного участка один из родителей (усыновителей) либо единственный родитель (усыновитель) от имени семьи подает заявление о постановке семьи на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно (далее - Заявитель, заявление) в орган местного самоуправления по месту жительства.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия паспорта Заявителя (страницы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, регистрацию по месту жительства, семейное положение);

2) копия паспорта супруга (супруги) Заявителя (при наличии) (страницы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, регистрацию по месту жительства, семейное положение);

3) копии свидетельства о рождении (усыновлении) детей;

4) копии паспортов детей, достигших 14-летнего возраста (страницы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, регистрацию по месту жительства);

5) копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования на каждого члена семьи;

6) копия свидетельства о регистрации по месту жительства несовершеннолетних детей, не достигших 14-летнего возраста;

7) копия свидетельства о регистрации брака, свидетельства о расторжении брака (при наличии);

8) справка с места учебы (для детей в возрасте от 18 до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения) с указанием срока окончания обучения, выданная не позднее чем за 30 дней до дня подачи заявления;

9) документ, подтверждающий прохождение срочной военной службы по призыву (для детей в возрасте от 18 до 23 лет, проходящих срочную военную службу по призыву) с указанием срока окончания службы, выданный не позднее чем за 30 дней до дня подачи заявления;

10) согласие на обработку персональных данных Заявителя и всех членов семьи.

Заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за достоверность сведений, содержащихся в заявлении и представленных им документах.

Орган местного самоуправления в порядке межведомственного взаимодействия запрашивает в органах, предоставляющих государственные услуги или муниципальные услуги, иных государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг (в случае если документы, содержащие данную информацию, не были представлены самостоятельно Заявителем), следующие сведения:

1) сведения из органов опеки и попечительства о наличии данных об отмене усыновления (удочерения);

2) сведения из органов записи актов гражданского состояния о наличии данных о лишении родителей родительских прав в отношении детей;

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающие наличие либо отсутствие у членов семьи земельных участков на правах, перечисленных в пункте 1.2 настоящего регламента.
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) документы, представленные Заявителем, не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2 статьи 3  Закона Брянской области от 30.07.2019г. N 77-З «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области»;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) несоответствие семьи требованиям и условиям, установленным статьей 2 Закона Брянской области от 30.07.2019г. N 77-З «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области»;
4) семья состоит на учете в органе местного самоуправления в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно;
5) семьей реализовано право на приобретение земельного участка в собственность бесплатно, предусмотренное Законом Брянской области от 30.07.2019г. N 77-З «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области».
6) не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

2.8. Снятие семьи с учета осуществляется по решению органа местного самоуправления, которым было принято решение о постановке семьи на учет. Заявителю в течение 10 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения направляется уведомление о принятом решении посредством направления ему заказного письма с уведомлением либо посредством электронной почты по адресу, указанному в заявлении, либо путем личного уведомления.
Основаниями для снятия семьи с учета являются:
1) подача Заявителем, в отношении семьи которого принято решение о постановке на учет, заявления о снятии с учета;
2) переезд родителей (усыновителей), либо единственного родителя (усыновителя) на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации;
3) семьей реализовано право на приобретение земельного участка в собственность бесплатно, предусмотренное Законом Брянской области от 30.07.2019г. N 77-З «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области»;
4) лишение родительских прав или ограничение в родительских правах, отмена усыновления в отношении ребенка (детей), повлекшие несоответствие семьи требованиям и условиям, установленным статьей 2 Закона Брянской области от 30.07.2019г. N 77-З «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков в Брянской области»;
5) выявление недостоверных сведений в документах, представленных Заявителем, по результатам рассмотрения которых принято решение о постановке семьи на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно.
2.9. Плата с заявителя за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.10. Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, при получении документов, консультаций по вопросам оказания муниципальной услуги, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.11. Места предоставления услуги оборудуются всей необходимой офисной мебелью, включая стулья для заявителей, ожидающих своей очереди, пожарно-охранной сигнализацией, информационными стендами.

2.12. Сведения о порядке предоставления услуги носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам при обращении в Администрацию непосредственно в порядке, установленном законодательством РФ.

Заявитель вправе получить информацию по вопросам предоставления и исполнения услуги, обратившись в Администрацию любыми доступными ему способами - в устном (лично или по телефону) или письменном виде (с помощью обычной почты).

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.

2.14. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией и МФЦ.

2.15. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.15.1. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителем предоставляется возможность направить заявление и документы в форме электронных документов, в том числе с использованием Единого портала государственных услуг, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и обеспечивает идентификацию заявителя. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно п.2 ст.21.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую последовательность действий:

- прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка;

- принятие решения о предоставлении испрашиваемого земельного участка либо об отказе в предоставлении данного земельного участка;

- подготовка и принятие постановления Администрации о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства, или садоводства, или огородничества;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства, или садоводства, или огородничества, расположенные на территории Гордеевского муниципального района приводится в приложении № 1.

3.1. Прием и регистрация заявления от лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию письменного заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства, или садоводства, или огородничества с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом.

3.1.2. Заявление поступает и регистрируется в прошитом, пронумерованном и скрепленном соответствующими печатями журнале регистрации заявлений от граждан, имеющих трех и более детей, состоящих на учете, в целях предоставления земельных участков (далее - Журнал). В отметке о регистрации указывается дата и московское время приема заявки (приложение № 3 к настоящему регламенту).

3.1.3. После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист Комитета осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;

- документы, удостоверяющие личность заявителя;

- тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

3.1.4. Результатом административной процедуры является принятие заявления к рассмотрению, формирование пакета документов.

3.1.5. После проведения первичной проверки документов специалист Комитета осуществляет регистрацию заявления, присваивает ему учетный номер и формирует пакет документов для дальнейшей работы.

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет один день.

3.2. Принятие решения о предоставлении испрашиваемого земельного участка либо об отказе в предоставлении данного земельного участка

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с пакетом документов в Комитет.

3.2.2. Специалист Комитета, проверив документы, определяет возможность предоставления земельного участка в соответствии с перечнем сформированных земельных участков (далее - Перечень). Перечень земельных участков включает в себя следующие сведения:

- местоположение (адрес) земельного участка;

- кадастровый номер, площадь и вид разрешенного использования.

3.2.3. В случае если заявителем в заявлении указан конкретный земельный участок, находящийся в Перечне, Администрация в течение 15 рабочих дней готовит постановление администрации Гордеевского муниципального района о бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельного участка.

В случае если на один земельный участок подано два и более заявлений, решение о предоставлении земельного участка принимается в соответствии с очередностью зарегистрированных в Журнале заявлений. В адрес остальных заявителей в течение 5 рабочих дней направляется уведомление о невозможности предоставления данного земельного участка. В этом случае их заявления рассматриваются в соответствии с пунктом 3.2.4.

3.2.4. В случае если Заявителем в заявлении не указан конкретный земельный участок, уполномоченным органом в течение 7 рабочих дней Заявителю направляется уведомление с предложением о предоставлении земельного участка из имеющихся в Перечне в порядке начала нумерации земельных участков.

Заявитель в течение 7 дней с момента получения уведомления обязан направить в уполномоченный орган письменное заявление о своем согласии на предоставление либо об отказе в предоставлении конкретного земельного участка. В случае если Заявитель дважды отказался от предложенных в собственность бесплатно различных земельных участков, очередность заявителя определяется от даты второго отказа, указанной в заявлении.

В случае если Заявитель, надлежаще уведомленный, в течение 7 дней со дня получения уведомления не обратился в Администрацию, этот земельный участок может быть предложен следующему по очереди Заявителю. При этом Заявителю в течение 5 рабочих дней направляется уведомление об этом с предложением иного земельного участка, из имеющихся в Перечне, в порядке начала нумерации земельных участков. В случае, если и второй раз Заявитель не обратился в Администрацию, его очередность определяется по истечении 7 дней от даты получения уведомления.
Администрация при получении ответа в течение 7 рабочих дней после его регистрации принимает решение о предоставлении земельного участка.

Результатом административной процедуры является принятие постановления администрации Гордеевского муниципального района о бесплатном предоставлении земельного участка в общую долевую собственность в равных долях каждому члену многодетной семье. 
Критерием принятия решения о подготовке акта приема-передачи земельного участка является постановление администрации Гордеевского района о предоставлении многодетной семье земельного участка в собственность бесплатно, с приложением кадастрового паспорта земельного участка.

3.2.5. Подготовленный акт приема-передачи земельного участка согласовывается с Председателем комитета по управлению муниципальным имуществом администрации  Гордеевского района.

Подписанный акт приема-передачи земельного участка в трех экземплярах заверяется печатью.

Срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.

3.2.6. Результатом выполнения административной процедуры является выдача многодетной семье постановления администрации Гордеевского района о предоставлении многодетной семье земельного участка в собственность бесплатно в виде копий, заверенных печатью, с приложением кадастрового паспорта земельного участка и акта приема-передачи земельного участка. 
Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 5 рабочих дней, с даты принятия постановления администрации Гордеевского района, о предоставлении многодетной семье земельного участка в собственность бесплатно
 Заявители, в отношении которых принято решение о предоставлении земельного участка, осуществляют за свой счет государственную регистрацию перехода права собственности на земельный участок.
3.2.7. Уведомление о невозможности предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства, или садоводства, или огородничества с указанием причин отказа специалист Администрации направляет почтовой связью заявителю по адресу, указанному в заявлении на предоставление муниципальной услуги.

4. Формы контроля исполнения административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется главой администрации района, заместителем главы администрации района, курирующим данное направление деятельности, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Брянской области.

4.2.Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,  несут персональную ответственность за качество предоставляемой информации при консультировании, за соблюдение порядков и срока предоставления муниципальной услуги.

4.3.Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4.Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в полугодие.  

4.5.Контроль  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений предоставления муниципальной услуги и прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.6.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.7.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо служащего органа, предоставляющего муниципальную  услугу.

 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

 нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;

 отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

 5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган.

 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта администрации района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме.

Жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее следующего рабочего со дня ее поступления в учреждение.

 5.2.2. Жалоба должна содержать:

 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного (ых) телефона (ов), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица;

 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5.2.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную  услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

 5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

 удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

 отказывает в удовлетворении жалобы.

 5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность земельных участков, расположенных  на территории Гордеевского района»
                           ┌───────────────────────────────┐

│Прием заявлений │

                           └────────────┬──────────────────┘

                                        │

                                        \/

                         ┌───────────────────────────────────┐

                         │Регистрация заявления, формирование│

                         │        пакета документов          │

                         └──────────────┬────────────────────┘

                                        │

                                        \/

                         ┌─────────────────────────────────┐

                         │Рассмотрение заявлений и принятие│

           ┌─────────────┤      одного из решений          │

           │             └──────────────┬──────────────────┘

           \/                           \/

   ┌─────────────┐             ┌───────────────────┐     ┌──────────────────────┐

   │Уведомление о│             │Принятие заявления,│     │ В случае поступления │

   │невозможности│             │формирование пакета├────>│заявления без указания│

   │ подготовки  │             │   документов для  │     │конкретного земельного│

   └─────────────┘             │ дальнейшей работы │     │        участка       │

                               └────────┬──────────┘     └────────┬─────────────┘

┌──────────────────────────────┐        │                         │

│В случае поступления заявления│        │                        \/

│   с указанием конкретного    │<───────┘       ┌──────────────────────────────────┐

│     земельного участка       │                │Заявителю направляется уведомление│

└──────────┬───────────────────┘                │  с предложением о предоставлении │

           │                                    │ земельного участка из имеющихся  │

           \/                                   │  в перечне в порядке нумерации   │

┌──────────────────────────────┐                └─────────────────┬────────────────┘

│ В случае, когда подано два и │                                  │

│ более заявлений с указанием  │                                  \/

│конкретного земельного участка│                ┌───────────────────────────────────┐

└──────────┬───────────────────┘                │После получения ответа принимается │

           │                                    │решение о предоставлении земельного│

           \/                                   │               участка             │

┌───────────────────────────────────────┐       └─────────────────┬─────────────────┘

│Принимается решение о предоставлении   │                         │

│в соответствии с очередностью,         │                         \/

│зарегистрированных в Журнале заявлений.│         ┌──────────────────────────────┐

│Остальным заявителям направляется      │────────>│  Выдача заявителю результата │

│уведомление о невозможности            │         │ оказания муниципальной услуги│

│предоставления земельного участка      │         └──────────────────────────────┘

└───────────────────────────────────────┘

Приложение № 2

к административному регламенту,

  Главе администрации Гордеевского района                                    

                                     от __________________________________

                                     ____________________________________

                                     прож. _______________________________

                                     ____________________________________

                                     тел. _________________________________

заявление.

    Прошу предоставить в общую долевую  собственность  бесплатно  в  равных долях каждому  члену  многодетной  семьи  земельный участок  с  кадастровым номером ______________________________,  площадью ______  кв.  м., расположенный по адресу: ______________________________________________, для _____________________________________________________________________
                                 (указать цель использования земельного участка).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия паспорта заявителя (страницы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, регистрацию по месту жительства, семейное положение);

2) справка о составе семьи, выданная уполномоченным органом;

3) копии свидетельств о рождении детей;

4) копия документа (копии документов) о семейном положении заявителя.

"____" ____________ 20___ г.                                                        _________________

                                                                                                                    (подпись)

Приложение N 3

к административному регламенту,

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений о предоставлении земельных участков

в собственность гражданам, имеющим трех и более детей
                                          Начат "____" ___________ 20___ г.

                                          Окончен "____" _________ 20___ г.
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регистрации)
	Коли-   
чество  
несовер-
шенно-  
летних  
детей
	Местополо-
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