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Приложение 
 к постановлению администрации 
Гордеевского района

от 04.02.2016 года № 54
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 предоставления администрацией Гордеевского района

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления администрацией Гордеевского района муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества оказания и доступности  муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей  муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий уполномоченного органа администрации Гордеевского района  при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Предметом настоящего административного регламента являются правоотношения, складывающиеся между получателем муниципальной услуги и  администрацией Гордеевского района в процессе принятия решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории поселения, входящего в состав Гордеевского района.
1.3. Получателем муниципальной услуги является физическое,  юридическое лицо, индивидуальный предприниматель - правообладатель земельного участка, расположенного на территории поселения, входящего в состав Гордеевского района, для которой утвержденными правилами землепользования и застройки определены территориальные зоны и установлены градостроительные  регламенты (далее - заявитель).  
С учетом положений статьи 20 Федерального закона от 21.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, осуществляется по заявлению лица, владеющего таким земельным участком на праве постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды на срок более пяти лет.

1.4. В соответствии с частью 3 статьи 37 Градостроительного кодекса Российской Федерации предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, осуществляется в соответствии с градостроительным регламентом при условии соблюдения требований технических регламентов.

1.5. В соответствии с частью 6 статьи 37 Градостроительного кодекса Российской Федерации предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, осуществляется в порядке, предусмотренном статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
1.6. Решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков, расположенных на территории поселений, входящих в состав Гордеевского района, принимается с учетом результатов публичных слушаний, которые организуются и проводятся в соответствии с  положениями статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

1.7. В соответствии с частью 2 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, подлежит обсуждению на публичных слушаниях в порядке, установленном «Положением о проведении  публичных слушаний в  муниципальном образовании «Гордеевский муниципальный район», с учетом положений статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

В соответствии с частью 3 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации публичные слушания по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования проводятся с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок, применительно к которому запрашивается разрешение. В случае если условно разрешенный вид использования земельного участка может оказать негативное воздействие на окружающую среду, публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия.

1.8. В соответствии с частью 11 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации в случае если условно разрешенный вид использования земельного участка включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушаний по инициативе заявителя, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому заявителю принимается без проведения публичных слушаний.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства .

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Гордеевского  района.
Структурное подразделение администрации Гордеевского района, ответственное за предоставление муниципальной услуги – сектор архитектуры и строительства администрации Гордеевского района (далее – сектор АиС) и межведомственная комиссия по землепользованию и застройке сельских поселений (далее – Комиссия).

1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

- на официальном сайте администрации Гордеевского района в сети Интернет   района www.admgordeevka.ru
- на информационных стендах сектора архитектуры и строительства администрации Гордеевсого района (далее сектор АиС) и Многофункционального центра Гордеевского района (далее – МФЦ).

1.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами сектора АиС при личном приеме, по телефону, почтой или email. 
1.6. В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7. Заявители, представившие в сектор АиС документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о сроке выполнения муниципальной услуги;

- об отказе в выполнении муниципальной услуги. 
 1.8. Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдача результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами сектора АиС, либо специалистами МФЦ. 
Местонахождение сектора АиС : 

243650, Брянская область, Гордеевский район, ул.Победы, д.10 , каб. №17

Телефоны для справок:   8(48340) 2-11-74 (сектор), 8(48340) 2-16-77 (МФЦ).

Адрес электронной почты: grdadm@mail.ru 

Специалистами сектора АиС осуществляется прием, консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:

Понедельник –четверг: с 8-30 до 17-00;

Пятница : с 8-30 до 15-30;

Обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00

Суббота, воскресенье – выходные дни.
Местонахождение МФЦ: 

243650, Брянская область, Гордеевский район, с. Гордеевка, ул. Кирова, д.18 а. 

Контактные телефоны  МФЦ:  8 (48340) 2-16-77 (многоканальный). 

 Адрес электронной почты  МФЦ: mfc-gor@mail.ru
 Специалистами сектора МФЦ осуществляется прием, консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:

Понедельник –четверг: с 8-30 до 17-00;

Пятница : с 8-30 до 15-30;

Обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00

Суббота, воскресенье – выходные дни. 
Решение по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) от имени администрации Гордеевского муниципального района принимает глава администрации Гордеевского района.

Организацию, проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства), подготовку рекомендаций главе администрации Гордеевского района на основании заключения по результатам публичных слушаний осуществляет Комиссия. 

Организационное и документационное обеспечение деятельности Комиссии, подготовку и направление заявителю уведомлений, предусмотренных настоящим регламентом, подготовку проектов решений по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) и выдачу (направление) их заявителю осуществляет сектор архитектуры и строительства администрации Гордеевского района (далее – сектор АиС).

В целях получения документов, предусмотренных пунктом 2.6.4 настоящего административного регламента, сектор АиС осуществляет межведомственное информационное взаимодействие. В соответствии со статьей 7.2  Федерального закона  от  27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в форме:

- межведомственного запроса о предоставлении документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – межведомственный запрос);

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные им организации, за исключением действий, связанных с получением услуг, включенных в перечень, указанный в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги заявителю является одно из следующих действий:

          -  направление непосредственно заявителю либо в  МФЦ - для последующей выдачи заявителю (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ и указания в нем волеизъявления получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦ) уведомления об отказе в приеме документов;

- выдача (направление) непосредственно заявителю либо направление в МФЦ для последующей выдачи заявителю (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ и указания в нем волеизъявления получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦ)  постановления администрации Гордеевского района  о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства);

- выдача (направление) непосредственно заявителю либо направление в МФЦ для последующей выдачи заявителю (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ и указания в нем волеизъявления получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦ) постановления администрации Гордеевского района об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства);

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться со дня,  следующего после дня приема заявления. Днем приема считается дата регистрации поступившего заявления в администрацию района.

2.4.2. В соответствии с частью 4 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации оповещение правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с таким земельным участком, и правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, о времени и месте проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) проводится не позднее чем через десять дней со дня приема заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства). 

2.4.3. В соответствии с  положениями части 7 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации срок проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) с момента оповещения жителей поселения, входящего в состав Гордеевского района, о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

2.4.4.
Направление главе администрации Гордеевского района рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) или об отказе в его предоставлении  осуществляется Комиссией в течение трех дней со дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний.

2.4.5. В соответствии с положениями части 9 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) принимается главой администрации Гордеевского района в течение трех дней со дня поступления рекомендаций Комиссии, подготовленных на основании заключения о результатах публичных слушаний.
  2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями, установленными следующими правовыми актами:

          Конституция  Российской Федерации;

          Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
          Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
         Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

         Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

         Федеральный закон от  21.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
         Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Устав муниципального образования Гордеевский муниципальный  район; 
- Схемой территориального планирования Гордеевского муниципального района, утвержденной Решением Гордеевского районного Совета народных депутатов Брянской области от 10.11.2011 года № 155;
- Генеральным планом Гордеевского сельского поселения Гордеевского района, утвержденным решением Совета народных депутатов Гордеевского сельского поселения от 06.09.2012 № 85;

- Генеральным планом Глинновского сельского поселения Гордеевского района, утвержденным решением Совета народных депутатов Глинновского сельского поселения от 11.09.2012 № 78;

- Генеральным планом Мирнинского сельского поселения Гордеевского района, утвержденным решением Совета народных депутатов Мирнинского сельского поселения от 06.09.2012 № 83;

- Генеральным планом Уношевского сельского поселения Гордеевского района, утвержденным решением Совета народных депутатов Уношевского сельского поселения от 06.09.2012 № 86;

- Генеральным планом Петровобудского сельского поселения Гордеевского района, утвержденным решением Совета народных депутатов Петровобудского сельского поселения от 11.09.2012 № 81;

- Генеральным планом Рудневоробьевского сельского поселения Гордеевского района, утвержденным решением Совета народных депутатов Рудневоробьевского сельского поселения от 11.09.2012 № 102;

- Генеральным планом Творишинского сельского поселения Гордеевского района, утвержденным решением Совета народных депутатов Творишинского сельского поселения от 06.09.2012 № 91;

- Правилами  землепользования и застройки Гордеевского сельского поселения Гордеевского района, утвержденными решением Совета народных  депутатов  Гордеевского сельского поселения 12.09.2012  № 86;

- Правилами  землепользования и застройки Глинновского сельского поселения Гордеевского района, утвержденными решением Совета народных  депутатов  Глинновского сельского поселения 19.09.2012  № 79;

- Правилами  землепользования и застройки Мирнинского сельского поселения Гордеевского района, утвержденными решением Совета народных  депутатов  Мирнинского сельского поселения 12.09.2012  № 84;

- Правилами  землепользования и застройки Петровобудского сельского поселения Гордеевского района, утвержденными решением Совета народных  депутатов  Петровобудского сельского поселения 19.09.2012  № 82;

- Правилами  землепользования и застройки Рудневоробьевского сельского поселения Гордеевского района, утвержденными решением Совета народных  депутатов  Рудневоробьевского сельского поселения 19.09.2012  № 103;

- Правилами  землепользования и застройки Творишинского сельского поселения Гордеевского района, утвержденными решением Совета народных  депутатов  Гордеевского сельского поселения 12.09.2012  № 92;

- Правилами  землепользования и застройки Уношевского сельского поселения Гордеевского района, утвержденными решением Совета народных  депутатов  Уношевского сельского поселения 12.09.2012  № 87;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
1) заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) по форме, предусмотренной приложением 1 к настоящему административному регламенту (далее - заявление);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для заявителя - физического лица),  копия документа, удостоверяющего личность, и доверенность, удостоверенная нотариально (для представителя заявителя - физического лица), документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя - юридического лица;

3) копии документов, подтверждающих права заявителя на земельный участок  (объект капитального строительства), предоставление разрешения на условно разрешенный вид  использования которого запрашивается;
4) кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости) (в составе разделов КВ.1-КВ.6);

5) копия технического паспорта объекта капитального строительства (в случае если разрешение на условно разрешенный вид использования такого объекта капитального строительства запрашивается в целях его реконструкции или строительства нового объекта капитального строительства в границах такого земельного участка), или копия декларации об объекте недвижимого имущества (если для строительства, реконструкции такого объекта недвижимого имущества не требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации выдача разрешения на строительство), или справка органа, осуществляющего технический учет объектов недвижимости, подтверждающая отсутствие строений на земельном участке (при их отсутствии);

6) эскиз планируемого к проектированию объекта капитального строительства (в случае если разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) запрашивается в связи со  строительством нового объекта капитального строительства или реконструкцией имеющегося объекта капитального строительства), включающий сведения:

- о местах расположения существующих  (при их наличии) и проектируемых объектов с описанием их характеристик; 

- о площади застройки, общей площади объекта, этажности; 

- о существующих и планируемых местах парковки автомобилей;

- о наличии подземных и наземных коммуникаций;

7) список лиц (правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается условно разрешенный вид использования, правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается условно разрешенный вид использования, и правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается условно разрешенный вид использования), права которых могут быть нарушены при предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков (объектов капитального строительства).
8) письменная информация от территориального отдела Управления Роспотребнадзора по городу Клинцы, Клинцовскому, Гордеевскому и Красногорскому районам о соблюдении требований технических регламентов (в случае если изменение вида разрешенного использования земельного участка и(или) объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на среду обитания и здоровье человека);

9) письменная информация от органов Государственного пожарного надзора по Гордеевскому району о соблюдении требований технических регламентов (в случае если изменение вида разрешенного использования земельного участка и(или) объекта капитального строительства может повлечь нарушение требований пожарной безопасности);

10) письменное согласие владельца автомобильной дороги на использование придорожной полосы, полосы отвода в соответствии с условно разрешенным видом использования земельного участка, на которое испрашивается разрешение, содержащее требования технических регламентов (в случае если такое условное разрешенное использование предполагает  строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства в границах придорожной полосы, полосы отвода объекта транспортной инфраструктуры); 
11) письменная информация Отдела геологии и лицензирования по Брянской области департамента по недропользованию по Центральному Федеральному округу о возможности в случае изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства возникновения подтопления прилегающей к рассматриваемым объектам территории;
12) письменная информация   Отдела водных ресурсов по Брянской области об отсутствии нарушения водного законодательства в случае изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства

2.6.2. Документы, предусмотренные подпунктами  пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в  государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях.


2.6.4. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подпунктами пункта 2.6.1, пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) запрашиваются сектором АиС в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если такие документы находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является: 
-несоответствие заявления форме, предусмотренной приложением 1 к настоящему административному регламенту;

-непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.8.1. На любом из этапов осуществления административных процедур предоставления муниципальной услуги они могут быть прекращены, а заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

1) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) в представленных документах содержатся недостоверные сведения;

3) запрашиваемое заявителем разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) не соответствует градостроительному регламенту территориальной зоны, в границах которой он расположен;

4) запрашиваемое заявителем разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) не соответствует требованиям технических регламентов;

5) противоречие заявления требованиям законодательства Российской Федерации, Брянской области, муниципальных правовых актов Гордеевского района (с указанием нормы правового акта, которой оно противоречит).

2.8.2. В соответствии с положениями части 9 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги на основании рекомендаций Комиссии, подготовленных на основании заключения о результатах публичных слушаний.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям не допускается.


Неполучение (несвоевременное получение) сектором АиС документов, запрошенных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
На любой стадии административных процедур предоставление муниципальной услуги может быть прекращено по добровольному волеизъявлению заявителя на основании его письменного заявления об отказе в рассмотрении заявления.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди составляет  15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется отделом кадровой и контрольной работы администрации Гордеевского района (далее – ОКиКР) в следующие сроки:
- при подаче лично – в течение 10 минут;

- при подаче через МФЦ - в течение 10 минут с момента доставки курьером ОКиКР;
- при направлении по почте (электронной почте) – в течение одного рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Для ожидания приема посетителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, необходимыми для оформления документов. В помещении для работы с посетителями размещаются информационные стенды со следующей информацией:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне, формах документов для заполнения, образцах заполнения документов;

- об адресах организаций, в которые необходимо обратиться заявителю с целью получения документов, входящих в перечень, предусмотренный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с описанием конечного результата обращения в каждую из указанных организаций.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

 - информированность заявителя о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги

Информацию о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить: 
- на официальном сайте администрации Гордеевского района  в сети Интернет;
- у сотрудника МФЦ или сотрудника сектора АиС, осуществляющего функции секретаря Комиссии, по телефону;

- путем личного обращения в сектор АиС или МФЦ;

- письменного обращения  в сектор АиС или МФЦ, а также на стендах в фойе администрации Гордеевского района или МФЦ.
-  открытый и равный доступ муниципальной услуги для всех заявителей, указанных в пункте 1.3 настоящего административного регламента

              Муниципальную услугу получают заявители, обратившиеся с документами, предусмотренными пунктами 2.6.1 настоящего административного регламента. 
- своевременность предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего административного регламента.


- компетентность и ответственность специалистов, осуществляющих прием, рассмотрение и выдачу документов заявителю в процессе предоставления муниципальной услуги
Специалист сектора АиС, осуществляющий административные действия, уполномочен на их осуществление должностной инструкцией, и обладает достаточными профессиональными знаниями и навыками для предоставления муниципальной услуги.

          Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

          3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
1)  прием документов;
2) рассмотрение заявления, организация и проведение публичных слушаний, принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства)  либо  решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства);
3) выдача (направление) непосредственно заявителю либо направление в МФЦ для последующей выдачи заявителю (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ и указания в нем волеизъявления получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦ)  постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) либо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства).
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.2.1. Прием документов 

Основанием для начала административной процедуры является личное, посредством почтового отправления либо через МФЦ обращение заявителя к секретарю Комиссии с заявлением на имя председателя Комиссии и документами, предусмотренными пунктами 2.6.1, 2.6.2  настоящего административного регламента. 

Заявление регистрируется в тот же день ОКиКР администрации Гордеевского района в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации Горднеевского района. Зарегистрированное заявление передается председателю Комиссии для рассмотрения и проставления резолюции, после внесения  резолюции в  регистрационную карточку заявления направляется с приложенными документами в сектор АиС.

Поступившее в сектор АиС заявление регистрируется специалистом, ведущим делопроизводство, путем проставления в нижнем правом углу первой страницы регистрационного штампа с указанием даты его получения и регистрационного номера,  после чего передается для исполнения секретарю Комиссии  (далее – Исполнитель). 

Исполнитель в течение одного рабочего дня проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства).

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, Исполнитель в течение трех рабочих дней готовит за подписью заведующего сектором АиС и направляет посредством почтового отправления непосредственно заявителю либо посредством курьерской доставки с сопроводительным письмом  в МФЦ - для последующей выдачи заявителю (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ и указания в нем волеизъявления получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦ) уведомление об отказе в приеме документов по форме, предусмотренной приложением 2 к настоящему административному.
При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего  административного регламента, Исполнитель  в течение трех рабочих дней готовит за подписью заведующего сектором АиС и направляет заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению по форме, предусмотренной приложением 3 к настоящему административному регламенту.


Результатом административной процедуры является прием поступившего заявления к рассмотрению либо отказ в приеме документов.

Способ фиксации результата административной процедуры – присвоение специалистом сектор АиС, ведущим делопроизводство, в журнале регистрации исходящих документов сектора АиС исходящего номера уведомлению о приеме документов к рассмотрению или об отказе в приеме документов, либо роспись специалиста МФЦ, уполномоченного осуществлять прием документов от сектора АиС, на втором экземпляре сопроводительного письма к уведомлению об отказе в приеме документов, направляемому в МФЦ для последующей выдачи заявителю (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ и указания в нем волеизъявления получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦ).
         Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5  рабочих дней. 
3.2.2. Рассмотрение заявления, организация и проведение публичных слушаний, принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) либо решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства)
Основанием для начала административной процедуры  является прием поступившего в Комиссию заявления к рассмотрению.

В случае если заявителем не представлены документы, предусмотренные подпунктами пункта 2.6.1,  настоящего административного регламента, Исполнитель в течение одного рабочего дня осуществляет следующие действия: 

- во взаимодействии с должностным лицом, уполномоченным на осуществление соответствующих межведомственных запросов:

 запрашивает в Гордеевском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое  имущество  и сделок  с  ним (о правах заявителя на земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости (при их наличии), о правах на земельные участки, имеющие общие границы с земельным участком заявителя, и расположенные на них объекты недвижимости (при их наличии);

запрашивает в филиале Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Брянской области кадастровую выписку о земельном участке (выписку из государственного кадастра недвижимости);
запрашивает в Гордеевском филиале ГУП «Брянскоблтехинвентаризация»:

 а) сведения, содержащиеся в техническом паспорте объекта капитального строительства или
б) сведения об отсутствии строений на земельном участке;

запрашивает в территориальном отделе Управления Роспотребнадзора по городу Клинцы, Клинцовскому, Гордеевскому и Гордеевскому районам письменную информацию о соблюдении требований технических регламентов;

запрашивает  в органах Государственного пожарного надзора по Гордеевскому району письменную информацию о соблюдении требований технических регламентов (в случае если изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства может повлечь нарушение требований пожарной безопасности);

запрашивает в ОАО «Брянскавтодор», администрациях сельских поселений информацию о получении заявителем письменного согласия владельца автомобильной  дороги на использование придорожной полосы, полосы отвода в соответствии с условно разрешенным видом использования земельного участка, на которое испрашивается разрешение, содержащее требования технических регламентов (в случае если такое условное разрешенное использование предполагает  строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства в границах придорожной полосы, полосы отвода объекта транспортной инфраструктуры, находящегося в государственной или муниципальной собственности);

запрашивает  в Отделе геологии и лицензирования по Брянской области департамента по недропользованию по Центральному Федеральному округу письменную информацию о возможности в случае изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства возникновения подтопления прилегающей к рассматриваемым объектам территории;
запрашивает   в Отделе водных ресурсов в Брянской области письменную информацию об отсутствии нарушения водного законодательства в случае изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства
- запрашивает администрациях сельских поселений сведения о соответствии испрашиваемого условно разрешенного вида использования земельного участка требованиям технических регламентов (в случае если такой условно разрешенный  вид использования предполагает  строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства в границах придорожной полосы, полосы отвода объекта транспортной инфраструктуры, находящегося в собственности соответствующего сельского поселения).
В соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года             № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направляются соответствующими органами и организациями в срок, не превышающий пять рабочих дней.
В срок не позднее одного рабочего дня со дня получения всех документов (сведений), предусмотренных  пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, Исполнитель проводит анализ заявления и приложенных к нему (полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия)  документов (сведений) на предмет наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.1 настоящего административного регламента, Исполнитель готовит проект постановления администрации Гордеевского района об отказе в  предоставлении муниципальной услуги. 

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.1 настоящего административного регламента, Исполнитель осуществляет мероприятия по подготовке и проведению публичных слушаний.

Публичные слушания по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) проводятся в порядке, определенном «Положением о проведении публичных слушаний в муниципальном образовании «Гордеевский муниципальный район», с учетом положений статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Заключение о результатах публичных слушаний обнародуется в соответствии с положением о проведении публичных слушаний и размещается  на официальном сайте. 

На основании заключения о результатах публичных слушаний Комиссия осуществляет подготовку мотивированных рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) и направляет их главе администрации Гордеевского района.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента, Исполнитель готовит проект постановления администрации Гордеевского района об отказе в  предоставлении муниципальной услуги. 

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента, Исполнитель готовит проект постановления администрации Гордеевского района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства).
Результатом административной процедуры является подписание главой администрации Гореевского района одного из следующих документов:

- постановления администрации Гордеевского района об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства);
- постановления администрации Гордеевского района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства).

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 60 календарных дней. 

            3.2.3. Выдача (направление) непосредственно заявителю либо направление в  МФЦ  для последующей выдачи заявителю (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ и указания в нем волеизъявления получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦ) постановления администрации Гордеевского района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) либо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства)
Основанием для начала административной процедуры является получение Исполнителем  подписанного и зарегистрированного постановления администрации Гордеевского района. 
         Исполнитель уведомляет заявителя по телефону (при наличии номера телефона в заявлении) и выдает заявителю постановление администрации Гордеевского района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования  земельного  участка  (объекта капитального строительства)  в  кабинете сектора АиС под роспись в журнале выдачи документов сектора АиС.
В случае неявки заявителя в сектор АиС за получением документов Исполнитель направляет постановление администрации Гордеевского района посредством заказного почтового отправления с уведомлением о вручении непосредственно заявителю либо посредством курьерской доставки с сопроводительным письмом в МФЦ - для последующей выдачи заявителю (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ и указания в нем волеизъявления получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦ).
Результатом административной процедуры является выдача (направление) непосредственно заявителю либо направление в МФЦ для последующей выдачи заявителю (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ и указания в нем волеизъявления получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦ) заверенной копии постановления администрации Гордеевского района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства).

Способ фиксации результата административной процедуры – роспись заявителя в журнале выдачи документов сектора АиС, либо внесение Исполнителем записи в журнал выдачи документов сектора АиС о направлении документа заявителю посредством заказного почтового отправления с указанием исходящего номера и даты сопроводительного письма и реквизитов заказного почтового отправления, либо роспись специалиста МФЦ, уполномоченного осуществлять прием документов от сектора АиС, на втором экземпляре сопроводительного письма к соответствующему документу, направляемому в МФЦ для последующей выдачи заявителю (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ и указания в нем волеизъявления получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦ).
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней.   
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего административного регламента (далее – текущий контроль) осуществляют заместитель главы администрации Гордеевского района и заведующий сектором АиС.

4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок  положений настоящего административного регламента. Порядок, сроки и лица, ответственные за проведение плановых проверок, определяются заместителем главы администрации Гордеевского района.
4.3. В ходе плановых проверок текущего контроля проверяется соблюдение требований настоящего административного регламента при предоставлении муниципальной услуги, рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, выявляются и устраняются нарушения  прав заявителей. 
Результатом плановых проверок является отчет, где указываются:

-лица, в отношении которых проведена плановая проверка;

-правовые нормы, соблюдение которых проверяется в результате проверки.

4.4. Внеплановые проверки проводятся по жалобе заявителя. Жалоба заявителя должна соответствовать требованиям, установленным пунктом 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4.5. Управление обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы. В случае необходимости рассмотрение жалобы осуществляется в присутствии заявителя, направившего жалобу.


4.6. Администрация района запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах местного самоуправления, государственных органах, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания, предварительного следствия.

4.7 Администрация района принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.
4.8. По результатам проведенных проверок, в случае выявленных нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение допустивших нарушение лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Брянской области. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющую муниципальную услугу

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации Гордеевского района, сектора АиС, его должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование осуществляется с учетом требований, предусмотренных главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, с целью чего обращается с соответствующим заявлением на имя главы администрации Гордеевского района.

5.4. Обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации района, сектора АиС в досудебном порядке не является препятствием или условием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.

5.5. Решения, действия (бездействие) специалистов администрации района, сектора АиС могут быть обжалованы главе администрации района.


В этом случае жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе непосредственно в администрацию района или через МФЦ, либо в электронной форме посредством электронной почты. 

5.6. Решения и действия (бездействие) сектора АиС, его должностных лиц, нарушающие порядок предоставления муниципальной услуги,  могут быть обжалованы заместителю главы администрацииГордеевского района. В этом случае жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе непосредственно в ОКиКР  или через МФЦ, либо в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет  на сайт администрации Гордеевского района
Решения и действия (бездействие) заместителя главы администрации Гордеевскогоо района могут быть обжалованы главе администрации Гордеевского района. В этом случае жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе непосредственно в ОКиКР или через МФЦ,  либо в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайт официальный сайт администрации Гордеевского района 

5.7. Срок рассмотрения жалобы, поданной заявителем через МФЦ,  в случае, предусмотренном пунктом 5.5 настоящего административного регламента, исчисляется со дня  ее регистрации в администрации Гордеевского района, а в случае, предусмотренном пунктом 5.6 настоящего административного регламента, -  в ОКиКР.

5.8. В соответствии с частью 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» жалоба должна содержать следующие сведения:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть  представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.9. В соответствии с частью 6 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации (за исключением случаев, установленных Правительством Российской Федерации, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен).

5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, в адрес которого поступила жалоба заявителя, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу (полностью либо в части);

- отказывает в удовлетворении жалобы (полностью либо в части).

5.11. Согласно части 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года                       № 210-ФЗ не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или (по желанию заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. Должностное лицо, в адрес которого поступила жалоба заявителя не рассматривает ее и не направляет ответ в адрес заявителя ответ о результатах ее рассмотрения в случаях:

а) если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) если текст жалобы, а также почтовый (электронный) адрес заявителя не поддаются прочтению;

в) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также членов его семьи;

г) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

д) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу ранее направлявшихся обращений (в случае если в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства).

О причинах отсутствия ответа на жалобу по существу поставленных в ней вопросов в случаях, предусмотренных подпунктами «б»-«д» настоящего пункта, заявителю сообщается письменно.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления администрацией Гордеевского района муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства»

Форма                                                                                   Председателю межведомственной комиссия по землепользованию
 






  и застройке сельских поселений,

  входящих в состав Гордеевского  района 

                                                                                            _______________________________
                                                                                                                               фамилия, инициалы/наименование заявителя

                                                                                        
_______________________________

                                                                                                   адрес/местонахождение

                                                                                        
_______________________________

                                                                                           _______________________________
                                                                                                                                            контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования «___________________________________________________________________________»
указать запрашиваемый вид  условно разрешенного использования земельного участка 

(объекта капитального строительства)
земельного участка площадью___________кв. метров с кадастровым номером _________________________, местоположением: __________________________________,

____________________________________________________________________________,
разрешенным использованием «________________________________________________»,

                 указать имеющийся вид  разрешенного использования земельного участка (объекта капитального строительства)
принадлежащего на праве______________________________________________________.

К заявлению прилагаю следующие документы, предусмотренные пунктами 2.6.2, 2.6.3 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства, расположенных на территории поселений, входящих в состав Гордеевского района», утвержденного постановлением администрации Гордеевского муниципального района 04 февраля 2016года  № 54:
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
*
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:
	Отметить нужное  (знаком V)

	Через МФЦ Гордеевского района
	

	через орган, предоставляющий муниципальную услугу
	


*заполняется в случае подачи заявления через МФЦ                                                                            
подпись заявителя:

 ___________________________________     «____»_______________________20___г.   

Приложение 2
к административному регламенту предоставления администрацией Гордеевского района муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства»

Форма  
на бланке сектора АиС
администрации

Гордеевского  района
	          ___________  № _______________

на № ____________от _______________


	        ________________________________
(фамилия, инициалы/наименование заявителя)
         _______________________________
                                адрес/местонахождение
	
	Кому:___________________________

Куда:___________________________




Уведомление
об отказе в приеме документов 


Сообщаю, что Вам отказано в приеме документов по следующим(-ему) основаниям(-ю), предусмотренным(-му) пунктом 2.7 административного регламента предоставления  администрацией  Гордеевского района, муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства, расположенных на территории поселений, входящих в состав Гордеевского муниципального района», утвержденного постановлением администрации Гордеевского района, от «_04___» _февраля____2016______г. №_54_____________:

	№

п/п


	Перечень оснований для отказа 
в приеме документов
	Наличие оснований

(отмечается знаком V)

	1


	несоответствие заявления форме,         предусмотренной приложением 1
к административному регламенту
	

	2


	 непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 административного регламента
	


Начальник сектора АиС

Администрации

Гордеевского района                                          ___________       _________________







        
     подпись                  фамилия, инициалы
Приложение  3
к административному регламенту предоставления администрацией Гордеевского района муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства»
Форма  
на бланке сектора АиС
УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме заявления к рассмотрению

	          ___________  № _______________

на № ____________от _______________


	        ________________________________

(фамилия, инициалы/наименование заявителя)

         _______________________________

                                адрес/местонахождение
	
	Кому:___________________________

Куда:___________________________




Сектор архитектуры и строительства администрации Гордеевского района  уведомляет:_____________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
                                                                                   (полное наименование заявителя)
о приеме к рассмотрению поступившего в межведомственную комиссию по землепользованию и застройке поселений, входящих в состав Гордеевского района, заявления__________________________________________
                                                                 




указать реквизиты  заявления

___________________________________________________________________________________________________________________
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) «____________________________________

                                                                                                                                                 (нужное подчеркнуть)

 ___________________________________________________________________________»
указать запрашиваемый условно разрешенный вид использования земельного участка
 и(или) объекта капитального строительства
Зав.сектором архитектуры

и строительства

администарции Гордеевского района                                              ___________                       _________________







             подпись               фамилия, инициалы
